《工作总结》要求
文件名称： xxx团体负责人2015/2016xxx个人工作总结
（例如：合唱团负责人2015级孙昭伟个人工作总结）
2、文件格式：.doc（苹果系统电脑要改文件格式）
[bookmark: _GoBack]3、标题：2017—2018工作总结
要求：二号字 加粗 宋体 居中
4、 正文：
格式要求：四号字 宋体 ，所有段首空两格，作品加书名号， 不要出现错字，语病，语句不通等现象，写完一定要自我检查
5、 内容：①个人简介
②总结一学年的工作（优点，缺点，做了哪些工作等）
③对艺术实践体系发展的可实施性意见或建议
※④2015级的负责人，下一任接班人候选人的名单，姓名＋年级＋专业
6、 字数要求：500字以上
7、落款：右下角自评人：姓名 换行与自评人平行写日期（xxxx年xx月xx日）


